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Produzione del Bando/Invito

La fase preliminare per la Creazione di una Gara € la “Produzione del Bando/Invito”. Dopo aver
eseguito I'accesso alla piattaforma attraverso I’Area Privata, selezionare dal menu funzionale a sinistra
la voce “Procedure Di Gara” e in seguito “Avvisi — Bandi - Inviti”:

GESTIONE UTENTE

GESTIONE RDO SORESA
NEGOZIO ELETTRONICO

GESTIONE SDA

BANDI SEMPLIFICATI

PROCEDURE DI GARA

AVVISI-BANDI-INVIT
DOCU IN APPROVAZIONE
QUESITEVADERE

QUESITI LAVORATI

QUESITI EVASI

VALUTAZIONE GARE
CALENDARIO

VERIFICA CONFORMITA SRR

ELENCO PROROCHE

COMUNICAZIONE

Cliccare sul link “Nuova Procedura” in alto a sinistra per avviare la creazione di una nuova procedura:

Procedure di gara | Avvisi-Bandi-Inviti

O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | cerca | [ Pulisci |
Registro di Sistema Nome
Appalto Verde Seleziona ¥ Appalto Sociale 3&leziona ¥

. Righe:2 Elimina Copia Stampa Esporta in xIs Seleziona ¥

Registro - Numero Numero
_ = o Rispondere Importo Offe Quesiti Documento
Apet ?ilstema Home = Emro B Appalto Ric::r‘l::te Riz::mi Pubblicato state

Gara aperta

o F Senza Titclo ?zgir;:nicameme 11.000,00 | O 4] In lavorazione
pit vanttaggiosa
Gara per

o F Gara_Aperta_GuidaFormazione | fornitura servizi 5.000,00 | O Q In lavorazione
AD

Il sistema presenta la pagina per I'impostazione dei criteri e delle caratteristiche del bando.

N
" 4

ENGINEERING M w gg


http://www.afsoluzioni.it/

.. La tua
naa Campania
.m: iy cresce in
Unione Europea "w“ -- Europa

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Nuova Procedura

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Data

Mario Rossi

Ente
Societa Regionale per la Sanita S_p. A. Direzione
Centro Direzionale Isola C1 80143 Napoli ltalia SoReSa
Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - hit MWW, SOresa. it
C.F. 047866581215 P.IVA ITO4786681215

*Tipo di Appalto Seleziona v

“Modalita di Partecipazione Telematica

*Tipo di Procedura Seleziona ¥

*Tipo Documento Bando v

“Divisione in lotti Seleziona v

“Criterio Aggiudicazione Seleziona A

“Criterio Formulazione Offerta Economica Sszleziona v

“Conformita Seleziona ¥

“Importo Appalto €
“Importo Base Asta €
“Importo Opzioni €

“Oneri €

Tipo Di Appalto: | valori possibili sono “Fornitura”, “Lavori pubblici” o “Servizi”;
Modalita Dipartecipazione: confermare “Telematica”;
Tipo Di Procedura: selezionare “Negoziata” o “Aperta”;

Tipo Documento: selezionare “Invito” in caso di tipo di procedura “Negoziata” oppure confermare
“Bando” in caso di tipo di procedura “Aperta”. | valori possibili in caso di procedura negoziata sono
“Avviso”, “Invito”;

Divisione In Lotti: selezionare “Multi Voce” o “Singola Voce”. | valori possibili sono “No”, “Multi Voce”,
“Singola Voce”;

Criterio Aggiudicazione: selezionare “Prezzo piu basso” o “Offerta economicamente piu vantaggiosa”;

Criterio Formulazione Offerta Economica: selezionare “Prezzo”. | valori possibili sono “Percentuale”,
“Prezzo”;

Conformita: selezionare “Ex-Post”. | valori possibili sono “Ex-Post”, “Ex-Ante”, “No”. Significativo solo
in caso di “Criterio Aggiudicazione” uguale a “Prezzo piu basso”. In caso di “Ex-Ante” la commissione
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aggiudicatrice, prima di procedere con I'apertura della busta economica, avra la possibilita di scartare
I'offerta valutando le opportune schede tecniche richieste in capitolato;

Importo Base Asta €: valorizzare I'importo del bando;

Importo Opzioni €: valorizzare I'importo di eventuali opzioni (riferito ad anni successivi come
estensione dell'importo base) o zero in caso di opzioni non presenti;

Importo Oneri €: valorizzare I'importo di eventuali oneri o zero in caso di oneri non presenti.

Cliccare sul pulsante “Crea Gara” in basso, per confermare i valori inseriti e procedere con
I'inserimento dei dati di “Testata”.

P Crea Gara |

Il sistema notifichera la presenza di eventuali errori di compilazione evidenziati, nel caso, dal seguente
pop-up di awviso.

Informazione
! ! Inserire le informazioni obnligamrie

oK

Ad avvenuta impostazione dei criteri di gara si aprira la pagina-invito, contente le informazioni (da
compilare) del documento di gara.
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Esportain XML  Precedente  InfoMail  Chiudi

Fascicola di Sistmz

Registra di Sistema

Data invio

Faze

Dati Protocollo

Fascicolo

Frotocallo

EP= S Aui  Informazioni Tecniche Lowi  Busta Documentazione

Elenco Lot

di Valutazione

eni Note Cronologia Documenti

Offerte Ricavute

Dara Frotocolle

Al

Dati Informativi

Societd Regionale per la Sanita S.p A
e

Tl 0812128174 - Fa 08
CF. 04786581215 PVA IT0S78¢

ol iz
o v soraza it

CIG / N di Gara Autoritd. cup

Atig indizions Data Auo Indizione

Oggerto

RUP.

Informazioni Aggiuntive

Motivaziens Appalto Varde
Appalto Verde o

Motivaziens Appalto Sociale
Appalto Sociale o

Merceologia

Selaziana v

Imports Appaito €

11.000,00

“Importo Base Asta €

Imparto Opzioni €

L 1.0

Termini

Inizia Presentazioni Offerte
AL

Termine Richiestz Quesiti
Jhh e

Termine Presentazione Gfferta
| Jmem

Data Prima Seduta
| Jmem

Tipo di Appalio

Tio di Procedurz Caranaristica

Tipe Decumente

Tipalegiz Lot

Complesso

Griterio Aggiudicazione Gara “Criterio Formulazione Offerta Economica “Gonformiti Richiesta Campionatura “Galeolo Soglia Anomalia Offerz Anomale
Evidenza Pubblica “Richiesta Quesita “Richiesta Firma “Cenera Convenzione completa “Attestazione di Partecipazione “Visualizza Netifiche “Numero Decimali

Inserire nel campo “Nome” il nome del documento, valorizzare il campo “Oggetto” con una breve
descrizione dell’oggetto del bando e cliccare sul link “Salva” in alto a sinistra:

Bando/Inviti

_ invio  Stampa  Funzioni

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Crea Commissione

Chiarimenti  Esportain XML  Precedent

Compilatore Titolo

Mario Rossi Senza Titolo

Fascicola di Sistema

e Info Mail

Chiudi

Registro di Sistema Data invio

Fase

In lavorazione

Dati Protocollo

Fascicalo Protacollo

anR0.LiToIari0. progressive

Tecniche Lot

Busta Documentazione

Elenco Lotti  Criteri di Valutazione  Riferimenti

Note

Cronalogi

Data Protocollo

a Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rentifiche

Dati Informativi

Societd Regionale per la Sanitd S.p.A.
Centro Direzionale Isola C1 80143 Napoli Italia

Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - http | 'www.soresa it
C.F. 04786681215 P.IVAIT04786681215

CIG [ N. di Gara Auteritd  CUP

Atto indizione Data Atto Indiziene

RU.P.

seleziona ¥

Oggetto
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E’ opportuno effettuare il salvataggio del documento (click su “Salva”) ogni qualvolta si procede con
I'inserimento o la modifica delle varie sezioni. La compilazione del documento non richiede
necessariamente una sequenzialita nell’inserimento delle sezioni; in qualsiasi momento & possibile
“Abbandonare” la fase di inserimento mediante il link “Chiudi”, in alto a destra, dopo aver salvato il
documento.

Di seguito si analizzano le schede che compongono il documento di invito.

Testata

Nella sezione TESTATA sono richiesti una serie di dati generali sulla Gara in fase di creazione (es. R.U.P.,
numeri di protocollo, ecc...). Si inseriscono tutti i dati richiesti obbligatori, riportati in grassetto,
specificando i singoli valori o effettuando la selezione attraverso i “Menu a Tendina”:

LEEiel Aui  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Henco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti  Note Cronologia Document Offerte Ricevute  Allegarti Rertifiche

Dati Informativi

Societd Regionale per la Sanitd S.p.A.
Centro Direzionale Isola C1 801432 Napoli ltalia

Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - hty WWW. SOresa.it
C.F. 04786681215 P.IVAITO4786681215

*CIG / N. di Gara Autorita  CUP “RUP.
Seleziona v

Artto indizione Data Atro Indizione

’Oggetto

Informazioni Aggiuntive

Appalto Verde

Motivazione Appalto Verde

no v

Motivazione Appalto Sociale
Appalto Sociale

no v

*Merceclogia

seleziona v

Importo Appalta € “Importo Base Asta € Imparto Cpzioni € “Oneri € “Iva
11.000,00 10.000,00 0,00 1.000,00 Seleziona v

Termini

Inizio Presentazioni Offerte Termine Richiesta Quesiti Termine Presentazione Offerta Data Prima Seduta

hh| | mm hh|  mm hh|  mm hh|  mm

Tipo di Appalto Tipo di Procedura Caratteristica Tipo Documento Tipologia Lotto Complesse

R.U.P.: selezionare dall’elenco il Responsabile Unico della Procedura;

Protocollo Bando: inserire numero di protocollo della procedura;

Cig / N. Di Gara Autorita: inserire uno dei due valori;

Importi: modificare eventualmente gli importi precedentemente inseriti e selezionare se Iva “inclusa”
o “esclusa”;
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Termini: specificare i termini di gara.

e |nizio Presentazione Offerte: é la data, nel formato gg/mm/aaaa e ore/minuti/secondi, a partire
la quale gli operatori economici potranno inviare le proprie offerte.

e Termine Richiesta Quesiti: € la data canonica, nel formato gg/mm/aaaa e ore/minuti/secondi,
entro cui gli operatori economici potranno inviare richieste di chiarimenti.

e Termine Presentazione Offerte: € |la data canonica, nel formato gg/mm/aaaa e
ore/minuti/secondi, entro cui gli operatori economici potranno inviare la propria offerta.

e Data Prima Seduta: é la data canonica, nel formato gg/mm/aaaa e ore/minuti/secondi, della
prima seduta di gara di aperture offerte.

Criteri: selezionare eventualmente se la verifica delle offerte anomale sara a carico del sistema
(“Esclusione automatica”) o da valutazione della commissione (“Valutazione”);

Parametri:

o “ATTESTAZIONE DI PARTECIPAZIONE”: selezionare se generare, in fase di presentazione offerta
da parte del fornitore, il documento di attestazione di partecipazione, una dichiarazione che
attesta a quali lotti il fornitore sta partecipando, da firmare digitalmente e allegare; il
documento fara parte della busta documentazione;

o “VISUALIZZA NOTIFICHE”: selezionare se si desidera essere informati in caso di inserimento
offerte da parte del fornitore.

o “NUMERO DECIMALI": specificare il numero dei decimali da considerare in fase di calcolo
economico.

Informazioni Aggiuntive:
e “APPALTO VERDE”: selezionare si (se in presenza di un appalto Green fornendo adeguata
descrizione testuale) o no (nel caso contrario);

e “APPALTO SOCIALE”: selezionare si (se in presenza di un appalto Sociale fornendo adeguata
descrizione testuale) o no (nel caso contrario).
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Atti

Questa sezione consente di allegare i documenti associati alla procedura, quali, il disciplinare di gara, il
capitolato, ecc.

Le opzioni disponibili sono:

e Inserisci atti: Seleziona un atto dalla lista, cliccando successivamente sull’icona del
carrello.

Testata Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti MNote Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegd

Aggiungi documentazione

Elenco documenti

Inserisci Atto

Ag-. ¥ Descrizione

%] Disciplinare

e Aggiungi documentazione: dove & possibile inserire la descrizione sintetica del documento e
sara permesso di allegare il relativo file.

Inserisci Atti IAgglungi documem:azionel

Elenco documenti

. Allegato
= | Disciplinare & pisciplinare.pdf [..
= | Regolamento regolamento.pdf ...
Per ciascun documento cliccare sul pulsante *** per selezionare e caricare il file da allegare

Informazioni Tecniche

In questa scheda si possono indicare i riferimenti e le pubblicazioni relativi al bando in atto. Si puo
indicare, ad esempio, se la gara e pubblicata sulla gazzetta ufficiale, quotidiani, siti web o se vi sono
altre pubblicazioni di riferimento. Inoltre & possibile specificare I'importo degli oneri visti
precedentemente come oneri per la sicurezza, per lavori in economia, etc. (ricordiamo che tali
specifiche sono inserite solo in casi di lavori).
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Testata Arti QEIGUGEFAGLTEN (a0l Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti MNote Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Direzione Tecnica

Inserisci Importo

Altri Requisiti

Inserisci Pubblicazioni Gazzette

El.. Pubblicato Su Numero

Seleziona ¥

Inserisci altre pubblicazioni

ElL_  Pubblicato Su Comune Data
Inserisci Quotidiani

El__ Quondiani Dara

Numero Quotidiani Nazionali
Numero Quotidiani Locali
Indirizzo Web

Altro indirizze web

Altro

L'inserimento di una pubblicazione o di un quotidiano avviene selezionando rispettivamente il link
“Inserisci Pubblicazione” e “Inserisci Quotidiani”:

Sulla riga inserita selezionare il tipo di pubblicazione o il nome del quotidiano dalle liste predefinite e
completare con gli altri dati richiesti.

Lotti

Attraverso la sezione Lotti € permesso specificare le informazioni riguardante i lotti, attraverso la
selezione di un modello di offerta e del relativo documento “contestualizzato”, riferito alle singole
voci/prodotti dei lotti oggetto di gara. Come prima operazione selezionare il modello tra quelli
precaricati nel sistema e attendere il messaggio di  corretto  caricamento:

Testata Awm  Informazioni Tecniche Lot Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Ambito Servizi v

Medello Gfferta SERVIZI (con allegato tecnico) ¥ Apri dettaglio modello &

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti Seleziona licona per effettuare if caricamente del prodotti in formate excel
Foglio prodotti selezionato Articoli (4).csv

Esito importazione

Aggiungi Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

In seguito cliccare sull’icona ¢ per effettuare il download del modello selezionato. || modello
scaricato andra compilato, nelle sezioni opportune riferite alle singole voci dei lotti messi a gara .
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Cliccare sull'icona = per selezionare e allegare il modello compilato; in funzione di cio, il sistema

notifichera I'’eventuale presenza di errori.

e Procedure di gara a singola voce

Relativamente alle colonne “Lotto” e “Voce” quest’ultima andra valorizzata sempre con il valore zero
(“1 lotto-0 voce”, “2 lotto-0 voce”).

e Procedure di gara multi voce

Relativamente alle colonne “Lotto” occorre inserire la numerazione dei lotti mentre alla colonna
“Voce” si deve iniziare I'inserimento partendo alla voce zero (“1 lotto-0 voce”, “1 lotto-1 voce”, “1
lotto-2 voce”, ecc).

Se il modello compilato non presenta errori di alcun genere, sara visualizzato un messaggio di corretto
caricamento:

Informazione
i Verifica Informazioni
eseguito correttamente

o |

La correzione degli errori si potra eseguire in due modalita: la prima, modificando e ricaricando il
modello valorizzato, la seconda, intervenendo direttamente sui campi della pagina a video, secondo le
indicazioni riportate nella colonna “Esito Riga”

Verifica Informazioni

In quest’ultima modalita, terminate le modifiche, cliccare sul link e attendere il

messaggio di corretto caricamento.

Criteri di Valutazione

Questa scheda consente di definire i “Criteri Di Valutazione”, le formule tecniche ed economiche, di
conseguenza i punteggi che il sistema applichera in fase di procedura di aggiudicazione e valutazione
offerte (rispettivamente per la busta economica e la busta tecnica).
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La sezione sara presente solo in caso di criterio di aggiudicazione gara “Offerta economica piu
vantaggiosa”.

Testata Attt Informazioni Tecniche Lot Busta Documentazione Elenco Lotti  [MACHEGIREITERGNEE Riferimenti Mote  Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegau Rettifiche

Punteggic Economico

Punteggic Tecnico Seglia Minima Punteggio Tecnice

Criteri di valutazione busta economica

Criterio Economica Formula Economica

Seleziona A

Criteri di valutazione busta tecnica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico

no ¥ | PPPPunteggic Tecnico *( Qi / Qa): Qi = Punteggio offerta iesima, Qa = Punteggio quaiitd pic alto assegnato???

Aggiungi Criterio

El_. Copia Criteric  Descrizione Punteggio Attributo

Inserire i valori per “Punteggio Economico”, “Punteggio Tecnico” ed eventuale “Soglia Minima
Punteggio Tecnico”

Testata Am  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione [AELTGY Gl Criteri di Valutazione

Punteggio Economico

Punteggic Tecnico Soglia Minima Punteggio Tecnico

e selezionare il “Criterio Di Valutazione Busta Economica” da applicare:

Criteri di valutazione busta economica

Criterio Economica Formula Economica

Seleziona <]

Walore soglia dei ribassi

Ribasso massimo .
(e aenerusta tecnica

10
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e possibile visualizzare la formula economica su cui si basa il criterio

scelto
Criteri di valutazione busta economica

Formula Economica

Criterio Economica

Ribasso massimo v

Punteggio * { Ribasso Offerto [ Massimo Ribasso Offerto )

Nella sezione “Criterio di Valutazione Busta Tecnica” & possibile indicare se si desidera effettuare un
riparametrazione del punteggio tecnico (da non applicare o da applicare prima/dopo il calcolo della
soglia minima per il punteggio tecnico) ed eventualmente sceglierne il criterio.

Criteri di valutazione busta tecnica

Riparametrazione del Punteggic Tecnice Criterio di riparametrazione

. Prima della soglia di sbarramento ¥ ' Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale ¥
Selezions
no Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale
Dopo la soglia di sbarramento Riparametrazione Sub Criteri

Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Sub Criteri & Totale

Inoltre & possibile aggiungere un ulteriore criterio, selezionando la voce “Aggiungi Criterio”. A tal
punto si valorizza il tipo di criterio (“Soggettivo” o “Oggettivo”), si inserisce una descrizione da
associare al criterio, si valorizza il punteggio e, in caso di criterio oggettivo, si seleziona I'attributo sul
qguale applicare il criterio, tra quelli proposti dal sistema:

Punteggic Anribute Apn

Seleziona 2 A
Soggettiva ﬁ ﬁ ﬁ
Cggettivo

In caso di criterio “oggettivo” cliccare sull'icona ““ “ in corrispondenza della colonna “Apri” per
impostare il punteggio rispetto ai valori dell’attributo; valore che puo essere espresso in funzione della
“Tipologia Di Criterio”, o come valore compreso in un “Range”:

11
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Criterio di Valutazione Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio personale Descrizione Criterio personale

Tipologia Criterio | Range v Tipologia Criterio | Deminio v |

Aggiungi Criterio
Da (>=) Da (<) Valutazione
Seleziona v

Aggiungi Criterio

Valore Puntuale Valutazione

[

o e

Seleziona v

Elenco Lotti

Questa sezione viene compilata automaticamente dal sistema e riepiloga la lista dei lotti, le
informazioni riferite alla busta tecnica ed economica e i relativi criteri di valutazione. Viene predisposta

per facilitare il fornitore nella formulazione della propria offerta economica/tecnica, secondo le
modalita descritte dall’Ente.

Testata Ami  Informazioni Tecniche Lorti  Busta Documentazione Elenco Lotti Criteni di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rertifiche

Lista Lotti

Informazioni

r:t'::f"’ Descrizione Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri Di Valutazione Di _
Caricamento

1 servizioCUP 1234567890 | = =) g’ (]

La sezione sara presente solo in caso di criterio di aggiudicazione gara “Offerta economica piu
vantaggiosa”.

La colonna “Informazioni Di Caricamento” evidenzia il corretto caricamento (vedi Sezione “Lotti ”):

@ in caso di anomalie

o in assenza di anomalie

Testata Axti Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione [AEN ISR il Criteri di Valutazione Riferimenti  Mote
Lista Lotti
Numero 2 = _ _ D _ Informazioni
oo Descrizione Busta Tecnica Busta Economica Criten Dh Valutazione Di
Caricamento
1 servizicCUP 1234567890 | &4 = Bﬁ \
Economica

La sezione Busta Economica consente di specificare il valore economico e viene predisposta per
facilitare il fornitore nella formulazione della propria offerta economica, secondo le modalita descritte
dall’Ente. La sezione non & da compilare in quanto gia valorizzata ad immagine del modello selezionato
e caricato attraverso la sezione “Lotti”:
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Testata Ami Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione [SGliliyite] Riferimenti Mote Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Elenco Prodotti

VALORE

: UM QUANTITA' ABASE % DI A B c Allegata
ESO ) oo Voce Variante CIG OGGETTO (INUNITA' D'ASTA SCONTO (CAMPO (CAMPO (CAMPO ll\ll(lﬁ'%] ﬁlﬁ‘m} ﬁ{,ﬁ"‘m, pllegato ' Economico
RIS INIZIATIVA DI MISURA) VA OFFERTA TESTO) TESIO) TESTO) 2

@ 0 0| 1023456788 | siringhe numers 2.000,000 | 2.000,00 1,00 2,00 3,00

(V) 1 1 1 sacche lavaggi | numero 1.000,000 | 3.000,00 3,00 2,00 4,00

La sezione non sara presente in caso di criterio di aggiudicazione gara “Offerta Economica Piu
Vantaggiosa”.

Riferimenti

La sezione Riferimenti consente di definire i riferimenti interni all Amministrazione.

Testata Atti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Economica Riferimenti Mote Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Aggiungi

Flenco Utenti

H._. Utente Ruolo
- Mario Rossi A Quesiti
| | Amministratore di Sistema ¥ Quesiti

Per ciascun riferimento da inserire cliccare sul link “Aggiungi” e selezionare il nome dell’'utente dalla
lista. La selezione dell’icona “cestino” permette di cancellare la corrispondente riga.

Note

La sezione Note consente di inserire note specifiche al bando:

Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Economica Riferimenti m Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Note

[Mote del bando ...

Cronologia

La sezione Cronologia (di tipo informativa), consente di visualizzare tutte le operazioni eseguite in
ordine cronologico sul bando (a partire dal primo salvataggio):
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Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Economica Riferimenti Note [SWGULIGGIEY Documenti  Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Ciclo di approvazione
Urente Ruolo Stato
Mario Rossi RUP RDO Compilato

Operazioni Effettuate

Norte Approvatore Allegaro

10/09/2015 12:38:45 E_Mario_Rossi_2 - Mario Rossi Compilato

MNote approvatore

Allegato

Documenti:

La sezione DOCUMENTI (di tipo informativa), consente di visualizzare tutte i documenti legati al bando
durante tutta la sua durata:

Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Economica Riferimenti  Mote

Cronologia

m Offerte Ricevute Allegati Rettifiche

Regisuro Di

Sistema Titolo Data Darta Invio

Apri Documento

Invio del documento agli operatori economici

Completato il documento di invito, il link “Invio” consentira di notificare l'invito agli operatori
economici selezionati in fase di creazione della procedura (se previsto dal tipo di procedura) e
pubblicare il bando sul portale So.Re.Sa, affinché i fornitori possano presentare la relativa offerta.

Bando/Inviti
Salva Stampa Funzioni Crea Commissione Chiarimenti Esporta in XML Precedente Info Mail Chiudi

@ campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Mario Rossi Senza Titolo In lavorazione
Dati Protocollo
Fascicolo Protocallo Data Protacollo

anno.titoiario. progressivo

Selezionare “Invia“; il sistema effettuera alcuni controlli di congruenza sui dati inseriti visualizzando un
messaggio in caso di errore oppure notificando il corretto invio del documento.
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Se l'utente che ha creato il bando non ricopre il ruolo di RUP di riferimento, dovra selezionare sulla
piattaforma, il RUP a cui inviare la richiesta d’approvazione del bando. A tal punto il RUP sara avvisato
con una mail, che gli notifichera la presenza di una bando da approvare.

Offerte Ricevute

Solo dopo il termine della presentazione offerte, sara abilitata la sezione Offerte Ricevute. Questa
scheda consente di visualizzare la lista delle offerte ricevute dalle Imprese invitate, in risposta ad un
documento di Invito/Bando precedentemente inviato.

Il contenuto delle offerte sara visibile all’'Ente solo alla scadenza dei termini temporali fissati. Entro tali
termini I'lmpresa puo sostituire, anche piu volte, un’offerta gia inviata con una diversa; verra ritenuta
valida e resa visibile all’Ente solo I'ultima offerta inviata. Il sistema rifiuta le offerte inviate allo scadere
dei termini di gara, informando I'lmpresa con un messaggio di notifica dell’avvenuta chiusura della fase
di presentazione delle offerte.

Il numero di offerte ricevute e i relativi dettagli non saranno visibili sino a scadenza dei termini
temporali fissati sulla procedura, il cui raggiungimento rendera visibile il numero delle offerte.
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Aggiudicazione di una gara

Prima di poter procedere con la Procedura di Aggiudicazione & necessario definire la composizione dei
membri che costituiscono la “commissione”, preposta alla gestione della procedura.

Selezionare dall’elenco delle procedure quella che su cui attivare il processo di aggiudicazione; verra
aperto il relativo documento di invito. Solo se superato il tempo limite specificato sul documento di
invito (“presentare le offerte entro il...”) sara possibile cliccare sul link “crea commissione”

Sampa  Fusziont Chiarimenti  EsportainXML  Precedente  Criteriscshaformitori  WnfoMail  Chisdi

Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Ciuseppe Vardi FE000483 M000872-15 l‘)g P:ﬂzlols Pubblicato

Dati Protocollo

Fascicolo

Protecollo Data Protocollo

2015.ccc.22 anno.titolane progressivo 374 08/09/2015

ITulxu Atti Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Rettifiche
Dati Informativi

Societd Regionale per la Sanita Sp A
Cantro Direzionala Isola C1 80142 Nagoli Italia

Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - hito: | 'www.sorasa it
CF. 04736681215 PIVA ITO4786681215

Atto indizione “CIG / N. di Gara Autoritd cup “RUP.
1583 1231221234 9879879876 Luigi Bianchi
Data Artc Indizione

07/08/2015

Il sistema presentera il documento associato alla definizione della “commissione di gara”. Modificare
eventualmente il “titolo” del documento e cliccare sul link “salva” per proseguire con le fasi successive:

Commissioni di Gara

Conferma  Modifica  Precedente  ProceduradiGara Stampa Esportainxls  Chiudi
Compilatore Titolo Registro di Sistema Data invio Stato
Luigi Bianchi Commissions gara Num. PI000872-15 In lavorazions
cic
1231231234
Descrizione

8ando par foritura scc

Seggio di Cara

Inserisci Atto

E_. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggrungi
Lista Utenti coinvolti

H_. Utente Commissione Ruolo
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Il sistema permette la definizione degli utenti appartenenti alla Commissione di gara (abilitata
all’apertura delle buste amministrativa ed economica) e alla Commissione tecnica giudicatrice.

Per ciascuna commissione solo I'utente associato al ruolo di “presidente” potra procedere con le
successive fasi (verifica amministrativa/economica e tecnica).

La definizione della composizione della commissione € identica in entrambi i casi; cliccare sul link
“inserisci atto” per specificare I'eventuale atto di nomina, selezionare il “tipo atto” e compilare
“numero” e “data” atto; allegare I'eventuale documento di nomina:

Seggio di Cara

El... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

H_. Utesnte Commissione Ruolo

Commissione
soggetto
incaricato Verifica
Conformita
{art.82)

e =% Saa _— e = B

Seggio di Cara

Inserisci Atto Inserisci Atto

h | E:: Delibera v 555 09/09/2015| || [ % Delibera pdf

Delibera

Determina dirigenziale
Provvedimento

Lista {Note

— Va1
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Per aggiungere un membro della commissione, cliccare sul il link “aggiungi”, selezionare I'utente dalla
lista proposta e specificare il relativo ruolo

Lista Utenti coinvolti

Suggerimenti

felementn di inferesse @ ferminata la sceita cliecare sul tasio conferma posizionaio in fondo ala finestra. Oppare fare doppio click

Selezonare
suff elamento sosio
Per eiminare una

Elenco

Cerca | | Indietro

checare &

* CARLA LAVORGNA
- FLAVIA ALICINO

* GIUSEPPE VERDI

* LUIGI BIANCHI

* MARIO ROSSI

© MARIO ROSSI

- PILAVORGNA

+ SORESA COMPLETO

* AMMINISTRATORE DI SISTEMA

_|Componente
' |Dirigente

Funzionario h

_|Presidente

LI3ta ULenu Comvons

Responsabile Procedimento

Segretario verbalizzante
Testimone

E... Utente Commissione Ruolo

o | wuiciBiaNcHI Presidente v

= MARIO ROSSI Componente :J
Conferma | [Svuota | [Annutta

Nel caso in cui gli utenti e gli atti siano gli stessi, in entrambi i casi, & possibile cliccare sulla voce “copia
seggio di gara”, e verranno reinserite automaticamente le stesse informazioni.

Commissione
soggetto

incaricato Verifica
Conformita
(art.82)

Inserisci Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

H._. Utente Commissione Ruolo

Soggetto
Valutazione
Economica
Inserisci Atto Copia Seggio di Gara Copia Commissione Giudicatrice
La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica” la
commissione & diversa dalla "Seggio di Gara".

H_. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

H.. Uteate Commissione Ruolo

% é ENGINEERING U?u%‘(g_’ .@
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Confermare la composizione delle commissioni attraverso il link “conferma” in alto nella toolbar, infine
si clicca su “chiudi”.

Commissioni di Gara

Saha _Cnﬂ[ermal Modifica  Precedente  ProceduradiGara  Stampa  Esportainxis  Chiudi

Compilators Titelo Registro di Sistema Data invio Stato

Luigi Bianchi Commissione gara Num_ PIO00872-15 e r—
Cic

1231231234

Descrizione

Bando per forniture scc..

Seggio di Cara

Inserisci Atto

& | Delibera v| 555 09/09/2015| || | ® Delibera.pdf

A guesto punto si passa alla fase di aggiudicazione vera e propria.

Valutazione Gare

Per procedere alla valutazione di una gara selezionare la voce “Valutazione Gare” posta nel menu a
sinistra della schermata:

Cestione Utente

Cestione RO undo/lnv‘“
Negozo Elettromco

Lampa Funzwom Crea Commusimons Chiariments Faguorta i XML Pracacants o Mol
Bandi Semplidcan
Procedure di gara Comgpraye Tsls Fasewols 8 Sevtema |
Avas-8ange-mae g Gerch e e IS0«

Deocumant: in Agprovanont

Qi ¢z lvaders Can Protocolio

Quast: Lavoras Fazacole Protocoba

Quese Laz

At Iinformazion Tececrs Lose s Uecumentizicns fence Lot Crtan & Vatzzione SBfenmeatt Nots  Crosclog

e

an informativ
Clenco Moraghe

Arwnda - i Rilsevo
Comunicazsone Nazionale Cardasell
Dossier Vi A Cardant 3 30131 Napel hate

Te » Pan

C7 26251242633 FNA ITOGESA24061S

O / N & Gars Ao CL» Rur

Nell’ambito della valutazione di una gara, sara eseguita la valutazione amministrativa, quella tecnica, e
guella finale economica. Si puo procedere a tali valutazioni solo se € sopraggiunto il termine di data di
prima seduta.
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Cliccando sulla lente si apre una schermata con le informazioni di testata della gara ed un insieme di
schede (Commissioni, Seduta di Gara, Valutazione Amministrativa, Valutazione Tecnica, Riepilogo

finale, Allegati PDA, Note, Cronologia, Documenti)

Procedure di gara | Valutazione Gare

4 oot asert | Qara BDETE Per Lk 0| Lug Bancni

0 Lug Banchi

«-Procedurs ipera 3 P ' 3
Serza Taske | o e 1208,2016 1000 | 115.00000| 2

Selezionando la scheda “Commissioni”, si visualizzera la commissione selezionata per la gara in esame.

Testaa Sedute & i Vahsuzione Amwwnisiratvg  Velaarione Tecsics  Bepioge Frale  Alegeti FDA  Note  Oenologie  Documessi

2,08 308 -
82018 Deldera pa*

Economuca

Valutazione amministrativa:

La scheda “Valutazione amministrativa”, permette di visualizzare la griglia con le offerte dei fornitori
che vogliono partecipare alla gara in questione. In essa sono presenti i documenti amministrativi che i
fornitori hanno presentato, e che bisogna controllare per poter Ammettere alle Valutazioni

Economico/Tecniche.
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Toevtata Commsissionl  Sedute & gors ' abott aye o1 ¥ 2 bd Vehutasions Tetmca  Repiogo Finele  Allsgati FOA  Note

! A F SOLUDIOW L ' 08 2018 1011487 | MOOOTE0-1S

: INCINETRNG - NCIONTRA INFORMATICA - 1P A N W ON01S 11 2940 | MOOTES-18

Cliccando sull’icona della busta & possibile visualizzare tutti gli allegati di ogni singola offerta ed
eventualmente, se il fornitore partecipa con una RTI. Nel caso in cui ci fosse un allegato firmato e
possibile visualizzare la verifica sulla firma fatta dal sistema, oppure il documento semplice. Se invece
sono presenti pil allegati € possibile scaricarli contemporaneamente cliccando sulla voce Scarica
Allegati presenti nella toolbar superiore.

e

o

Ceraomranena £T1 Coazornis Ordenara Bes d) ieegrecs ‘:l:m"‘hw

Bz e A7 Bawphomanra

B LI v s [
Duhwaemed b | g W  Ducharazices mod Az grad pof = ey bl ~ P ad

Nella scheda Elenco lotti non € presente nulla poiché bisogna prima concludere la Verifica
Amministrativa.

Testaza  Besta Docwementizcns m

La busta non puwd essere apera none stata completata la Venfica Amministrativa

Cliccando su chiudi si ritorna alla Valutazione della Gara.
Posizionandosi sulla Scheda Valutazione Amministrativa € possibile dare I'esito al primo fornitore.
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Per ogni fornitore e possibile attribuire un esito, tra quelli possibili: “ammesso” alla fase successiva,
“Ammesso con riserva” (in tal caso bisogna motivarla), “escluso” (con la motivazione), “in verifica” se si
deve completare la documentazione o le comunicazioni.

Tosrr. Commisvml  Se. e @ gars Veutatons Teoneas  Replogo Finge  Alsgeti MOA  Note  Cromoioge

SO0 111447 | MO0

INCINEERNG - NCIONTRA WIOAMATCA -5 P4 ) 002015 112940 | MOOOTEE-18

Le esclusioni o gli esiti possono essere modificati fino a quando non si chiude la fase amministrativa.

Prima di terminare la valutazione, e possibile inviare comunicazioni al fornitore; ad esempio per
richiedere ulteriore documentazione in caso di ammissione alla fase successiva con riserva.

Nella sezione documenti sono elencate tutte le comunicazioni effettuate in fase di valutazione.

Al termine della valutazione amministrativa selezionare la voce “Termina Valutazione Amministrativa”:

Valwtanions Teomch Blepiago Finse  Alegeti FOA  Note  Croscloge  Documens:

1 A F SOLUTIOW SeL ' el AMMOIIL - ccceccecccccccccceecccc e

d INCINETRNG - MCTCNTRA IWFORMATICA - 5P A ) ammaiia Ammeig —-- B

Una volta conclusa la valutazione amministrativa, cliccando su “Comunicazioni” e poi su “Ver.
Amministrativa”, si invia una comunicazione a tutti i fornitori, per segnalare la loro ammissione e
quindi, 'avvenuta valutazione amministrativa.

Si procede con invio e chiudi.

Salva  Chiudi Seduts |0 aTion * sporta i xls  Rislsteo diCars  Chasd
Ivtmgrativa

Compietore Regite & Latema Data oo
s Bxclusione
g baven VBnarone Low
Dit-\_iu—- Loani Pronacoite Data Prosocoto

Mrosima Seduta
Offerta Maghor stvea

Age Dl Panecipess

Stato

Regazo Lance
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Valutazione Tecnica:

In questa scheda sono visualizzati i lotti relativi al bando. Per la valutazione tecnica selezionare la
scheda “Valutazione Tecnica”, cliccare “Avvio apertura Buste tecniche” e quindi sull’ icona lente di
ingrandimento:

Teslata il Sedute B gars Vahdarsars Amewentr #lve Beploge Finsie ARgatl FOA  Note  Cranstogis Documsees

Oa vahtare ' TETETER7ETE  mpate scaiache

- - - -

D8 vibstae 3 TETETETETE | iistema ecografee

Tertaa el iem|  ledute B gara  Veltarore Amvmeesatrava Beploge Misdle Alegeti FOA  Nots Crenslogu Documens

Nella schermata che si aprira saranno presenti le offerte tecniche che bisogna valutare, e bisogna farlo
sempre nell’ordine di arrivo.

Stero

R

Ny rrero Lotts Cc Descrigione

i Terarerers TS AL EgAt D

1 A SOLUTION S04 26,08/ 2018 11:0437 | MI0OTS0-15 | O3 Vahaare }3

s

|2 | ENGINEDRING - INGEGNERIA INFORMATICA = S A | 26/08/2015 11:2940 | PIOOTS4=15 | Da Vahare 13

—t- —

-— —,— - S|

Per cui si procede con la prima offerta, cliccando sull’icona della busta.
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Liporta i xis Chiudi

Aerda
A F SOLUZIONI SRL fegistrs & Siitema
A LAN LEONARDO I C M 1) S tae OO0 3011

To CA020081] - Fan 00520041 1 -
CH S THIP6A2 P NATOe I TR 0402

Fasoeoio & Saserme

o™

Cg9ee

Lotto - ——

Eine Riga

Numero Lotte -« - Dwicrirone

3 raTATETATS TRy aengraten

[
Pag. | 1 '«

Elenco Prodotn

A . - | CAMPO 7 ICAMPO WIS
MNURERICON

atallige lome Vexs OX EAMND AN AN

TISTON  TISTOS  TESTOR NEMIRIOON  CARAMDIA

0| PET676767% | sanema acogration | T Rolssione Tecnics ol ' 100 1% .00

In questa schermata si esamina la compilazione delle buste tecniche e si scaricano gli allegati, per
valutarli. Si clicca poi su chiudi e si ritorna alle buste tecniche.

A questo punto & possibile inserire, criterio per criterio, la valutazione tecnica attraverso la relativa
voce “Scheda di valutazione”:

Staro

Estremni del Lotto
Vet e

Ny mero Lotts (e Derscrigione

4 TeTATT ™Y VIS e e atay

1 A F SOLUTION S L 5 o3 »007% § O vahtan
- + >— — - + + - -
2 ENCINEERING « INCECNERIA INFORMATICA = SPA | 2600 2015 112540 | MIO0754-15 | Da Vehaare g
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Si aprira la seguente schermata:

Valuazione Busta Tecnica Lotto
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In tale schermata viene riportata la tabella con i criteri di valutazione, per ognuno dei quali &
necessario indicare una valutazione e le eventuali note.

Il primo tipo di criterio, € un criterio di carattere oggettivo, quindi, la sua valutazione avviene
automaticamente in base alle regole definite per la gara aperta. Per visualizzare i punteggi di un
criterio di valutazione é sufficiente cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della
riga del criterio oggettivo di interesse. Saranno visualizzate le valutazioni sul valore dell’attributo
inserito dall’'operatore economico.

Il secondo tipo di criterio & un criterio di tipo soggettivo, quindi, la valutazione sara effettuata dalla
commissione. Cliccando sul campo Valutazione, sara possibile selezionare il valore desiderato tra quelli
disponibili (Insufficiente, Sufficiente, Discreto, Buono, Ottimo). E possibile inserire eventuali note
aggiuntive che motivano la scelta effettuata.
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Per terminare la valutazione € quindi necessario cliccare sul comando “Chiudi Valutazione tecnica”
nella

toolbar.

Valuazione Busta Tecnica Lotto
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5\
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Il sistema calcolera il punteggio tecnico a seconda delle impostazioni definite sui criteri e lo mostrera a
video nella colonna “Punteggio Tecnico”. A questo punto per tornare sul dettaglio del lotto e verificare
le offerte degli altri Operatori economici, si clicca su “Chiudi”.

Valuazione Busta Tecnica Lotto

@Cunmmm Stampa Esporta w ol @

Complasare Fegi7s 3l Latemas Cata Sesto

g boren, I aseres sre

La procedura dovra essere ripetuta per gli altri operatori economici.
Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per completare la

valutazione tecnica, &€ necessario selezionare il comando “Assegna Punteggio” presente sulla toolbar in
alto.
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Valutazione Tecnica Lotto
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Da questo momento non sara piu possibile modificare le valutazioni effettuate. Il punteggio tecnico
assegnato a ciascuna offerta ammessa, verra quindi, automaticamente valorizzato. Cliccando su chiudi,
sara possibile ritornare nella schermata precedente.

Laddove sia stata inserita la soglia tecnica minima, se un fornitore non supera il punteggio minimo,
sara scartato automaticamente, alla chiusura delle offerte. Se tutte le offerte di un lotto non saranno
idonee, il lotto sara non giudicabile.

Completate la valutazione tecnica di tutti i lotti, & possibile aprire le buste economiche andando sulla
voce “Riepilogo finale”.

Testata Comwsiuoml  Sedute & gars  Viltamors Amrmsatratne  Valtanone Teomcs ml‘o‘mm Note Croncioge Docemest

TETETETETE | Da Vahzare Fcomamicaments AMmgade sl @ Tiihe

3 I TETETETETE | Ds Vaketare Econemcamente 1aterng erografen

Cliccando sulla lente, sara possibile valutare le singole offerte economiche. Verra visualizzata una
schermata, simili alle precedenti, che riporta nella sezione “Lista Offerta Lotto”, le buste economiche
dei singoli operatori economici partecipanti con il relativo punteggio tecnico raggiunto nella fase di
precedente valutazione.
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Cliccando sull’icona accanto alla ragione sociale del singolo operatore economico, sara possibile
visualizzare la relativa busta economica.
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In tale sezione, sara possibile, scaricare gli allegati e prenderne visione.

Cliccando su chiudi, si ritornera alla schermata precedente, e per 'operatore economico appena
considerato, sara possibile visualizzare il valore dell’offerta complessiva, automaticamente

conteggiato.

Busta Economica
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E’ possibile procedere, alla valutazione delle buste economiche dei restanti operatori economici.

Consultate, quindi, le buste economiche sara possibile effettuare automaticamente il calcolo
economico. Attivando il relativo comando presente nella toolbar, il sistema ricordera che dopo tale

procedura, non sara possibile I'esclusione di lotti.

Riepilogo Finale Lotto
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Il sistema effettuera automaticamente il calcolo “Valore Offerta” dando evidenza della classificazione
provvisoria delle offerte ammesse e del loro “Stato Offerta” (Aggiudicatario proposto, 2° classificato
etc).

Lista Offerte Lotto
Rashk Sa_ [eeegyie

Pt oy s
Totate Tocmicn 14 omem—

A F SOLUTION SRL ) 10000 70.08 10 CO J Aggad<atons prowwisero 40 00000 | Vete
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+ | ENCONITENG - NCIONTRIA WFORMATICA -5 P A 2 s 6.2 1500 § * Cannfcane 4T 02000 Vewtens

A questo punto e presente una classifica provvisoria ed e possibile inviare la comunicazione agli
operatori economici coinvolti.

Cliccando sul comando Aggiudicazione Definitiva dei Partecipanti, sara possibile rendere la classifica
proposta, quella definitiva.
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Il comando “Termina controlli di Aggiudicazione” viene attivato in seguito alla comunicazione
precedente, per confermare |'aggiudicazione comunicativa.

Nella schermata Procedura di Aggiudicazione per accedere alla finestra dei Dati della seduta, dove si
inseriranno i dati elativi alla seduta.

Procedura di Aggiudicazione

Sabaa ( Cotn o 32 0P L asepa Fapavta i wis Ricwitase d Cara Crand

Compia-are Regirre @ Sateme Dera Inva 5200

g Garen P04 por MODO w93 VB sarane Lo

Una volta inseriti ad esempio, la descrizione, 'oggetto , la data ,il tipo di verbale da creare e il tipo di
seduta (pubblica o privata) si clicca di nuovo su Chiudi seduta.
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VERBALE D CARA

A questo punto selezionando la voce Verbale, & possibile visualizzare il verbale di gara.

E’ possibile pubblicare i risultati di gara in qualsiasi momento cliccando sul comando “Risultato di
gara” presente in alto nella toolbar della procedura di aggiudicazione.
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Successivamente selezionare la voce Pubblica risultato.
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